FITXA DE DESCRIPCIO DE LA PRESTACIO

DEFINICIO DE LA PRESTACIO

NOM DE LA PRESTACIO

Suport administratiu al IUNICS

Descripcio

Elaboracié d’escrits, convocatories, certificats, memories,
estadistiques o altres documents requerits

Difusié d’informacié de convocatories d’ajuts, ofertes de treball,
conferéncies, seminaris, etc.

Suport al Master de Ciéncies Médiques i de la Salut

Iniciacidé dels tramits de convenis

Realitzar les tasques puntuals indicades pel director i, si escau,
la resta d’investigadors

Control de la base de dades dels investigadors de 1’Institut

Subunitat (seccio,
area..) i persona
responsable

Magdalena Mas Torres

Personalment a la Secretaria

Per correu electronic a magdalena.maS@uib.es
Per teléfon al 971 17 20 70

Altres unitats del
mateix servei o
d’altres serveis
implicades

OSR

Seccié d’alumnes de 1’edifici Mateu Orfila i Rotger
Centre d’Estudis de Postgrau

Servei de Control i Comptabilitat

Servei de Pressupost i Tresoreria

Vicerectorat d’Investigacié

Servei de Nomines i Seguretat Social i Servei de Recursos Humans
Hospitals

Atencié Primaria

Conselleria de Salut i Consum

Conselleria d’Interior, Justicia i Innovacié

Horari i calendari de
prestacid del servei

De 8 a 15 hores

Persones destinataries

Director, investigadors interns i externs, becaris, alumnes, etc

Requisits previs per a
la prestacidé del servei

Identificacio

Canals de prestacid del
servei

XI Presencial XI Telefonic XI correu electronic

] Altres:
CTB

Programa

] web [] viBdigital

Temps previst de
tramitacié (si escau)

Cost per a 1’usuari
(si escau)

Informacid
complementaria (si
escau)

Normativa

Accions que ha de realitzar la persona interessada

Sol-licitud (com s’ha
de sol-licitar, on cal
adrecgar-se...)

Personalment a la Secretaria
Per correu electronic a magdalena.mas@uib.es
Per telefon al 971 17 20 70

Documents que cal
aportar

Documents normalitzats UIB

Altres documents

Altres accions

Nom del servei i/o unitat

Serveis administratius de 1’edifici dels Serveis
Cientificotécnics i institus universitaris de recerca

Integrants de la CGQ que han

elaborat
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